FISA
Cerinte generale servicii organizare evenimente
Scoala Nationala de Grefieri
Prospectie de piata pentru 2022-2023

Scoala Nationala de Grefieri este o institutie publica, finantata de la bugetul de
stat, cu personalitate juridica, aflata in coordonarea Consiliului Superior al
Magistraturii, care realizeaza si formarea profesionala continua a grefierilor si a
celuilalt personal auxiliar de specialitate al instantelor judecatoresti si al parchetelor
de pe langa acestea, in conditiile legii. Scoala nu face parte din sistemul national de
invatamant si educatie si nu este supusa dispozitiilor legale in vigoare cu privire la
acreditarea institutiilor de invatamant si recunoasterea diplomelor.

In vederea indeplinirii scopului institutional, Scoala Nationald de Grefieri
intentioneaza sa acceseze fonduri nerambursabile in vederea organizarii la nivelul
intregii tari de actiuni de formare profesionala continua, pentru care este necesara
asigurarea de servicii de cazare si masa pentru participanti si formatori.

In principiu, actiunile de formare profesionald continua se deruleaza:

- la nivel centralizat - unde este necesara asigurarea serviciilor de cazare si masa
pentru participanti si formatori (in medie 23 de persoane);

- la nivel descentralizat - unde este necesara asigurarea serviciilor de cazare si
masa pentru o singura persoana.

I. Cerinte generale sesiuni de formare la nivel centralizat:

> Perioada anuala de desfasurare: martie - iunie, septembrie - noiembrie
(de regula, in luna decembrie a anului anterior sunt stabilite perioadele
de derulare a evenimentelor, ce pot fi modificate cu informarea prealabila
a prestatorului).
> Numar anual mediu de evenimente: 45 (in total, pentru perioada 2022-
2023 - 90 de evenimente)
Numar centre de formare: 4
Numar anual mediu de evenimente per centru: 11 (in total, pentru
perioada 2022-2023 - 22 de evenimente/centru)
Numar mediu de zile per eveniment: 3
Participanti actiune de formare, in medie: 23
Locatii: in 4 regiuni ale tarii -
m Regiunea Moldova (Est si Nord-Est - Barlad, unde exista sediul
secundar al SNG, str. Republicii, nr. 277)
m Regiunea Transilvania-Banat (Centru, Vest si Nord-Vest)
m Regiunea Oltenia (Sud si sud-Vest)
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m Regiunea Muntenia-Dobrogea (Sud si Sud-Est)

> Servicii solicitate (conform Anexei):
m Servicii de cazare in regim single pentru o medie de 23 de
persoane/eveniment
m Servicii de masa: mic dejun, pranz, cina, pauza de cafea pentru 23
de persoane/eveniment
m Sala de conferinta

Il.  Cerinte generale sesiuni de formare la nivel descentralizat:

> Perioada anuala de desfasurare: martie - iunie, septembrie - noiembrie
> Numar anual mediu de evenimente: 25 (in total, pentru perioada 2022-
2023 - 50 de evenimente)
> Numar mediu de zile per eveniment: 1
> Locatii: de regula, aceste evenimente se vor desfasura in localitatile
resedinta de judet, la sediile Curtilor de Apel si Parchetelor de pe langa
Curtile de Apel: Alba-lulia, Bacau, Brasov, Bucuresti, Cluj-Napoca,
Constanta, Craiova, Galati, lasi, Oradea, Pitesti, Ploiesti, Suceava,
Timisoara, Targu-Mures.
> Servicii solicitate (conform Anexei):
m Servicii de «cazare in regim single pentru o singura
persoana/eveniment
m Servicii de masa: mic dejun, pranz, cina pentru o singura
persoana/eveniment

lll. Descriere generala servicii solicitate:

A. Servicii de cazare si inchiriere sala de conferinta

Cerinte minime:

- cazare in unitati hoteliere care au o clasificare de 3 stele, cu urmatoarele
facilitati minime:

- dus, toaleta, aer conditionat, acces la internet, TV color si televiziune prin
cablu/satelit, spatiu de depozitare a bagajelor, serviciu permanent de curatenie si
igienizare in camere, furnizarea apei calde si reci 24/24 ore;

- in situatia seminarelor descentralizate si a celor centralizate derulate in
municipiul Barlad, cazarea sa fie asigurata in hoteluri situate pe o raza de maximum
1500 metri fata de locul de desfasurare a seminarelor (sediile Curtilor de Apel si
Parchetelor de pe langa Curtile de Apel, respectiv sediul Judecatoriei Barlad).

- pentru actiunile la nivel centralizat:
- sa asigure pentru toti participantii pensiune completa - mic
dejun, masa de pranz si cina, cu 2 pauze de cafea;
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- unitatile hoteliere sa se afle in localitati in care sa existe
transport public regulat, preferabil prin intermediul cailor ferate;

- unitatile hoteliere sa se regaseasca in localitati din cele 4
zone, care sa asigure o impartire relativ echilibrata a distantelor.
Regiunea Moldova are in vedere localitatea Barlad;

- cu exceptia Regiunii Moldova - Barlad, unitatea hoteliera
trebuie sa puna la dispozitia Scolii, in aceeasi locatie cu cazarea,
sala de conferinta cu destinatie specifica si cu o capacitate minima
pentru 25 de persoane, care trebuie sa asigure, minimum,
urmatoarele facilitati si conditii: aer conditionat; videoproiector si
ecran proiectie; tabla sau suport flipchart; hartie flipchart;
posibilitatea de xerocopiere; acces internet prin wifi.

- pentru actiunile la nivel descentralizat:
- sa asigure pentru formator pensiune completa - mic dejun,

masa de pranz si cina;

B. Servicii de restaurant si de servire a mancarii. Servicii de catering (inclusiv 2
pauze de cafea/zi).

e Seminarii la nivel centralizat
Aceste servicii implica asigurarea micului dejun, a mesei de pranz si a cinei,

precum si a 2 pauze de cafea/zi de seminar.

Cerinte minime:

micul dejun va fi servit persoanelor care au beneficiat de cazare, in dimineata
imediat urmatoare, la locul cazarii.
cina se asigura in hotelul in care este asigurata cazarea.

masa de pranz se asigura in hotelul in care este asigurata cazarea, iar pentru
Regiunea Moldova - Barlad, unde seminarele se deruleaza la sediul secundar al
SNG, situat in Barlad, str. Republicii, nr. 277, la locul de desfasurare a
seminarelor sub forma de bufet suedez.

pauzele de cafea se vor asigura la locul de desfasurare a seminarelor.

Meniu minim:
a) mic dejun, care va include si cafea, lapte, ceai - 0,25 l/persoana/zi, zahar,
zaharina, precum si apa plata/minerala (0,5 litri/persoana/masa);

b) pranzul, care va contine obligatoriu:
- felul | cald (supa, ciorba) sau aperitiv;

- felul Il cald (minimum 100 g carne/portie, pentru meniul clasic);
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- garnitura la felul de baza;
- salata;
- desert (produse de cofetarie-patiserie, fructe etc.);
- apa plata/minerala (0,5 litri/persoana/masa);
) cina, care va contine obligatoriu:
- aperitiv sau salata;

- fel de baza (minimum 100 g de carne/portie, pentru meniul clasic); garnitura
la felul de baza;

- desert (produse de cofetarie-patiserie, fructe etc.);
- apa plata/minerala (0,5 litri/persoana/masa).

d) pauza de cafea va contine obligatoriu;

- cafea (cofeinizata);

- ceai;

- lapte, zahar, zaharina;

- produse de patiserie;

- apa plata/minerala (0,5 litri/persoana).

e Seminarii la nivel descentralizat
Aceste servicii implica rezervari masa (pentru 1 formator/eveniment). Masa
de pranz si cina pentru formator vor fi asigurate in regim a la carte, in limita sumei
ofertate, in hotelul la care este asigurata si cazarea; se va oferta micul dejun si nu se
va oferta pauza de cafea.

Obs: Solicitdrile cu privire la rezervarea serviciilor de cazare si masa se
transmit de cdtre achizitor prestatorului cu cel putin 30 de zile inainte de data
desfdsurdrii seminarului, urmand ca listele definitive sd fie transmise cu cel
putin 5 zile inainte de data desfdsurdrii seminarului.

Pentru preziua evenimentului, precum si pentru prima zi de activitate/seminar,
serviciile de restaurant/catering vor fi facturate conform comenzii ferme transmise
de Achizitor, iar incepdnd cu a doua zi de activitate, serviciile de restaurant/catering
vor fi facturate in conformitate cu prezenta efectivd a participantilor.
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